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El manejo de existencias con sus numeros de inventario y otras opciones

Impresiéon de marbetes

Expediente de Bajas y proceso

Célculo de préximo nimero de inventario

Andlisis de movimientos por Identificador de catalogo

Etiguetas en Ejemplares

o Carga rapida



Impresion de marbetes

El sistema permite la impresiéon de cédigo de barra y marbetes para el lomo de los libros en base a
la informacién ingresada en el sistema de existencias.

Se accede al sistema de impresidon desde el menu Catalogos.
Se debe ingresar cada inventario (uno por linea) y se puede seleccionar entre 4 formatos

e Marbetes de lomo
o Libristica, autor e inventario
o Libristica y autor
o Signatura en tres lineas
e Codigo de barra (se imprime usando el formato en code39)

Seleccione

Marbete con libristica, autor e inventario
Marbete con libristica, autor

Marbete 3 lineas por espacio

Codigo de Barra Inventario

Ademas se puede seleccionar un formato de impresién de etiquetas

e hay muchas disponibles , las dos primeras son las méas usadas en Argentina de la marca
Husares.
e se muestra en el listado las caracteristicas de cada tipo de hoja para imprimir.
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Seleccione

GC-lomo: Hoja . A4 5x13 etiquetas Ancho 37 Alto: 20
GC-cod. barras: Hoja . A4 3x9 etiquetas Ancho 70 Alto: 30
5160: Hoja . LETTER 3x10 etiguetas Ancho 66.675 Alto: 25.4
5161: Hoja . LETTER 2x10 etiguetas Ancho 101.6 Alto: 25.4
5162: Hoja . LETTER 2x7 etiguetas Ancho 100.807 Alto: 35.72
5163: Hoja . LETTER 2x5 etiguetas Ancho 101.6 Alto: 50.8
5164: Hoja . LETTER 2x3 etiquetas Ancho 4 Alto: 3.33

8600: Hoja . LETTER 3x10 etiguetas Ancho 66.6 Alio: 25.4
L7163: Hoja . A4 2x7 etiquetas Ancho 99.1 Alto: 38.1

3422: Hoja . A4 3x8 etiquetas Ancho 70 Alto: 35
MNewPrint4005: Hoja . A4 2x4 etiguetas Ancho 99.1 Alto: 67.2
L7161: Hoja . A4 3x6 etiguetas Ancho 63.5 Alto: 46.6

Se pude ademas elegir la fila y columna desde donde comenzar para el uso parcial de una hoja de
etiquetas.

Una vez enviado el formulario se muestran los datos de los inventarios encontrados y se procede a
generar el PDF.

Ejemplo de marbete de lomo de libro

ROIG FONDO FONDO GENERO
940 GENERAL GENERAL 396
HAZ 325(82) FEM

Ejemplo de impresion de cédigos de barra desde la linea 3 y la columna 2
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Expediente de Bajas y
proceso

Baja de uno o varios ejemplares en
el SIGSID

44 La UNCuyo tiene una resolucién con los criterios y procedimientos para un

expurgo de material O CS 0051 2010.pdf

Paso 1:

Marcar a todos los ejemplares que se desee dar de baja con una “Etiqueta” que ha sido creada
previamente para tal fin, como por ejemplo “Primera baja 2023".

Paso 2:

Este segundo paso se inicia cuando se empieza con el tramite administrativo de la baja. Hay que ir
a “Expedientes de baja” y crear el registro del expediente.
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Llenar los campos con los datos requeridos: NUmero de expediente, fecha de inicio del expediente,
Estado (Seleccionar “En proceso”), Motivo de la baja y las observaciones que se crean

convenientes.

Los otros 2 campos se llenardn mas adelante, en el momento que salga la Resolucién del tramite
administrativo de la baja: Numero y fecha de Resoluciéon. En ese momento también se cambiara el

Estado por “Terminado”.

Cuando se colocan los datos hay que grabar haciendo click en la tecla “Enviar” que se encuentra

abajo a la derecha.
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Paso 3:

Una vez que salié la Resolucion del Expediente de baja es el momento de colocarles a el o los
ejemplares que ya se han dado de baja, y que esa condicién se vea en el Explorador de registros
del SID. Para ello hay que realizar el siguiente proceso: ir a “Cambios masivos Existencias”
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Llenar “Etiqueta de item” seleccionando - con el despegable que posee el campo- la etiqueta que
se ha usado para marcar los items que se dan de baja, luego el Tipo de item y después tanto en la
Disponibilidad y como el Estado, se les debe colocar “Dado de Baja”.


https://docs.apps.sid.uncu.edu.ar/uploads/images/gallery/2023-03/captura-de-pantalla-de-2023-03-09-10-10-52.png
https://docs.apps.sid.uncu.edu.ar/uploads/images/gallery/2023-03/image-1678367503036.png

El dltimo campo que se completa es “Asociar a expediente de baja”, donde se seleccionara el
expediente en el que fueron tratados los ejemplares que se han dado de baja y que se cargé como
esta indicado en el “Paso 2" de este documento.

Al realizar esta accién, el SIGSID muestra un listado de los ejemplares dados de baja y da 2
opciones:

e “Procesar todos los item”
e “Descartar”

Si se considera que esta todo correcto, hacer click en “Procesar todos los item” y un nuevo listado
mostrard los cambios realizados.
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Para confirmar el proceso, volver a “Expedientes de baja” y ver si el que se estd tratando tiene
asociado la cantidad de ejemplares que constituyen esa baja.
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Calculo de proximo numero
de inventario

Proceso de asignacion de numeros de
Inventario

Las bibliotecas pueden tener nimeros de inventario por coleccién o un nUmero secuencial general.

Asi si tenemos dos colecciones C1 y C2 y cada una maneja una secuencia de nimeros de
inventario distinta como este ejemplo

CcoL1 COL 2

OUN101 TOO1

OUN102 TOO03

Ahora con los dos botones se puede obtener el siguiente por cada coleccién o por biblioteca

Coleccion Libros / Libros ITUC

Numero de inventario OUN2796

l Obtener el préximo inventario de la biblioteca.

Solamente al grabar el registro se asigna en forma definitiva.

Cuidado con el prefijo asignado para cada coleccidén
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Analisis de movimientos por
ldentificador de catalogo

Desde la ficha de catalogo en la pestafia existencias se puede saber cuantos movimientos se han
producido con una consulta por identificador (todos los inventarios asociados a la ficha de la
biblioteca actual.

Registro Marc Existencias (17) Opciones
Movimientos :

Se calculan todos los movimientos de los ultimos 5 afios para este identificador en la biblioteca actual. Ver 1938 movimientos desde 25/10/2018

Se puede acceder ademas a todos los movimientos filtrando por identificador. Se obtiene un listado
de movimientos que incluye a todos los ejemplares asociados al identificador.

ejemplo

Movimientos desde 25/10/2018 hasta 25/10/2023 Identificador FCM-000252

Total : 1998 movimientos

Fecha Operacion Inv. Titulo Nombre Op. Fecha Dev.
25/10/2023 # [Tablet] Samsung Galaxy Tab E SM- &= CARICARI PACHECO, CINTHIA ARACELY(94604563) Devolucion  25/10/2023
12:52 OMDTABOO7 T560

44 En caso de no existir movimientos simplemente no se muestra nada.
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Etiguetas en Ejemplares

Ahora las etiquetas tienen la capacidad de pasar al catalogo.
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Listado de etiquetas / grupos Items

Lista de items  Aplicar en forma masiva

+ Nuevo @ XLS  Emprimir  §# Vercomo HTML '™ Cambiar Formato

Etiqueta

Extraviado
Encuademar
EXPURGO NU 2019
inventario2019
Expurgo UNCu 2019
Expurgo FG 2019

En proceso de baja EDIUNC

ltems

27

1931

800

860

305

143

Activa

Si

Si

No

No

No

No

No

QPAC

Filtrar: | tag v | Texto: \:’

Si las etiquetas se marcan como "OPAC" las mismas se veran como una faceta del catalogo publico
y se podran filtrar.

Etiqueta de ejemplar

Prof. Celia Garcia

Prof. Braconi, Laura

Prof. Benchimol Silvia

Prof. Favre Patricia

Prof. Greco M. Emilia

pecoo b .

Prof. Marina Sarale

Este sistema de asignacion implica una actualizacién del opac por lo que puede demorar un dia en
aparecer en el sistema publico.
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Carga rapida

Guia de Uso: Carga Rapida de
Registros (Carga rapida v2.1)

El médulo de Carga Rapida de Registros es una herramienta disefiada para agilizar el ingreso de material
bibliogréafico al sistema ecosistema|SID. Permite la creacién simultdnea del registro bibliogréafico y de
existencias (items) en un solo paso.

? Proposito y Restricciones

i« IMPORTANTE

No reemplaza la catalogacion completa. Esta herramienta debe utilizarse
exclusivamente en los siguientes casos:

e Ingreso masivo de donaciones.
e Material que requiere disponibilidad inmediata para el usuario.
e Carga de emergencia o contingencia.

Todos los registros ingresados por esta via se consideran registros de carga minima y deberan ser
completados y normalizados posteriormente para su traslado a la coleccion definitiva.

?7? Configuracion Previa

Para utilizar este médulo, cada biblioteca debe solicitar al equipo técnico la configuracién de una coleccién
especial.

1. Los registros se guardaran inicialmente en esta coleccion de "transito”.
2. Una vez que el catalogador completa los campos MARC faltantes, el registro se mueve a la coleccion
completa de la biblioteca.

? Campos del Formulario

El formulario solicita la informacién basica necesaria para que el ejemplar sea identificable y circulable:

Campo Descripcion Estado




Domicilio, Sala).

Titulo Nombre de la obra. Requerido (*)

Autor Responsable principal de la obra. Requerido (*)

Inventario Numero de patrimonio asignado al Requerido (*)
ejemplar.

Tipo de item Categoria del material (ej: Libro, Revista). Requerido (*)

Disponibilidad Define el régimen de préstamo (ej: Requerido (*)

Estado del item

Situacion fisica o administrativa (ej:
Circulacién).

Requerido (*)

Signatura

Ubicacion topografica en el estante.

Opcional

Forma de Adquisicién

Origen del material (ej: Donacion, Compra).

Opcional

Soporte

Formato fisico (ej: Impreso, Digital).

Requerido (*)

Proveedor

Entidad o persona que entrega el material.

Opcional

? Optimizacion de la Carga (Memoria de

Sesion)

Para facilitar el trabajo repetitivo, el sistema guarda automaticamente ciertos campos en la sesidn activa.
Esto significa que, si estas cargando una donacién de 50 libros del mismo proveedor y bajo la misma
disponibilidad, no necesitaras volver a seleccionar esos valores en cada registro; el formulario los mantendra

pre-completados.

? Procedimiento de Carga

PP

Complete los campos obligatorios marcados con el asterisco rojo (*).
Verifique que la informacion de Inventario sea Unica.

Haga clic en el boton [Enviar].

El sistema confirmara la creacion indicando que el registro se ha agregado a la coleccién configurada

(ej: "Se agregara en coleccion Libros BC").




